COMUNE di ACI CASTELLO

Provincia di Catania

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA ED ORGANIZZAZIONE UFFICI
AREA II"
SERVIZI ALLA PERSONA - P.I. - SERVIZI SCOLASTICI — POLITICHE SOCIALI - CULTURA -
SPORT - TURISMO

Politiche Sociali
Cod Procedimenti e Responsabile istruttoria RUP Recapiti telefonici Tempi
Mansioni Operatori addetti alle Email
mansioni
01 Attivazione interventi G. Cuccia — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
di segretariato sociale G. Coco — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
L. Brogna - Addetto
02 Attivazione di G. Cuccia — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
interventi di presain  G. Coco — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
carico L. Brogna - Addetto
03 Attivazione di G. Coco — Responsabile ~ Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
interventi di natura G. Cuccia — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
economica L. Basile - Addetto
04 Attivazione servizi a V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
domicilio per anziani ' G. Cuccia — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
L. Brogna - Addetto
05 Attivazione servizia V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
domicilio per minori ~ G. Cuccia — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
L. Brogna - Addetto
06 Attivazione servizia V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
domicilio per disabili | G. Coco — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
L. Basile - Addetto
07 Inserimento anziani in G. Cuccia — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
assistenza domiciliare G. Coco — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
L. Brogna - Addetto
08 Inserimento disabili in G. Coco — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
assistenza domiciliare ' G. Cuccia — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
L. Basile - Addetto
09 Sussidi economici G. Cuccia — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
straordinari e G. Coco — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
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continuativi per
minori, adulti e

.

. Basile - Addetto

anziani
10 Concessioni benefici | V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
economici, previsti G. Coco — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
dai Regolamenti L. Basile — Addetto
Com.li vigenti L. Brogna — Addetto
R. Cosentino - Addetto
11 Inserimento anzianie V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
disabili strutture G. Cuccia — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
residenziali L. Basile - Addetto
12 Inserimento minori in | V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
strutture G. Coco — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
semiresidenziali L. Basile - Addetto
13 Trasporto portatori h) | V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
per attivita R. Cosentino -Addetto Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
riabilitative
(rimborso)
14 Erogazioni contributi V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 Secondo i
affitto R. Cosentino - Addetto Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it | tempi dei
trasferimenti
regionali
15 Assegnazione alloggi V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
IACP G. Cuccia — Delegata Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
R. Cosentino - Addetto
16 Assegno maternita V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 Nei tempi
(trasmissione L. Basile - Addetto Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it Previsti dalla
concessioni INPS) normativa
17 Assegno per chi ha V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 Nei tempi
almeno tre figli L. Basile - Addetto Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it | Previstt dalla
(trasmissione normativa
concessioni all'INPS)
18 Attivazione trasporto | V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
da parte di R. Cosentino - Addetto Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it
Associazioni e centri
di riabilitazione per
portatori di h)
19 Compensazione V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 Nei tempi
LUCE L. Brogna — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it Previst dalla
G. Saitta - Addetto normativa
20 Compensazione GAS V. Sciuto — Responsabile  Dott.ssa V. 095/7373426 Nei tempi
L. Brogna — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastello.ct.it Previsti dalla
G. Saitta - Addetto normativa
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Politiche Sociali e P.1.

Co Procedimenti e Responsabile istruttoria RUP Recapiti telefonici Tempi
d. Mansioni Operatori addetti alle Email
mansioni
21 Attivazione servizio di | V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
trasporto interurbano in R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastell
convenzione G. Saitta - Addetto o.ctit
22 | Attivazione trasporto V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
Scuolabus R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastell
G. Saitta - Addetto o-ctt
23 Istanze servizio di V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
trasporto scolastico R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune acicastell
G. Saitta - Addetto o-ctit
24 Attivazione servizio di | V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
refezione scolastica R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastell
G. Saitta - Addetto o.ctit
25 Istanze servizio di V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
refezione scolastica R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastell
G. Saitta - Addetto o-ctit
26 Attivazione Buoni libro | V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
regionali e Fornitura ~ R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastell
alle scuole G. Saitta - Addetto o.ctit
27 Rendiconto librerie V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
fornitrici R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastell
G. Saitta - Addetto o-ctit
28 Risposte a richieste V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
varie (autorizzazioni, R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune acicastell
certificati) e reclami su G. Saitta - Addetto o.ct.at
servizi scolastici
29 Assegnazione borse di | V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 Secondo i
studio studenti scuole  R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastell tempidei
secondarie di primo  G. Saitta - Addetto o.ctit tras.femlr.lentl
do regionali
gra
30 Assegnazione V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 Secondo i
contributo libri di testo R. Blanco — Addetto Sciuto area2@comune.acicastell tempi dei
studenti scuole G. Saitta - Addetto o-ctit g;if)e;;rﬁenn
secondarie di primo e
secondo grado
31 Assegnazione borse di | V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
studio per diritto allo  R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastell
studio G. Saitta - Addetto o.ctit
32 | Attivazione e controllo V. Sciuto — Responsabile Dott.ssa V. 095/7373426 30 gg.
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attestazione ISEE R. Blanco — Addetto Sciuto area2 @comune.acicastell
presentati per ottenere L. Basile - Addetto o.ctit
benefici sui servizi
erogati
Cultura — Sport - Turismo
Co Procedimenti e Responsabile istruttoria RUP Recapiti telefonici Tempi
d. Mansioni Operatori addetti alle Email
mansioni
33 Concessione di V. Sciuto — Responsabile Mario 095/7373421 30 gg.
contributi ad Entied M. Messina — Addetto Messina turismo @comune.acicast
Associazioni A. Sorbello - Addetto ello.ct.it
34 Concessione a terzi V. Sciuto — Responsabile Mario 095/7373421 30 gg.
delle sale espositive M. Messina — RUP Messina turismo @comune.acicast
dei locali comunali per 'A. Sorbello — Addetto ello.ct.t
attivita varie P. Allegra - Addetto
35 Concessione a terzi V. Sciuto — Responsabile Mario 095/7373421 30 gg.
sale espositive M. Messina — RUP Messina turismo @comune.acicast
“Castello” per attivita  A. Sorbello — Addetto ello.ct.it
culturali P. Allegra - Addetto
36 Richieste patrocinio V. Sciuto — Responsabile Mario 095/7373421 30 gg.
non Oneroso per M. Messina — RUP Messina turismo @comune.acicast
iniziative culturalie ~ A. Sorbello — Addetto ello.ct.it
ricreative
37 Richieste di contributi | V. Sciuto — Responsabile Mario 095/7373421 30 gg.
economici per M. Messina — RUP Messina turismo @comune.acicast
iniziative culturali, A. Sorbello — Addetto ello.ct.it
tradizionali e religiose
38 Richieste utilizzo V. Sciuto — Responsabile Mario 095/7373421 30 gg.
campo di calcio M. Messina — RUP Messina turismo @comune.acicast
A. Sorbello — Addetto ello.ct.it
P. Allegra - Addetto

La direzione della II" Area ¢ assegnata al Dirigente, capo della II" Area a cui rispondono sotto il profilo
gerarchico e funzionale tutte le altre unita dipendenti assegnate all'ufficio come pure la gestione del rapporto di

lavoro.
La gestione del Capo Area ¢ assegnata al Direttore Generale.

Il Capo della 1" Area
Dott.ssa V. Sciuto
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