
UFFICI DEL COMANDO DI POLIZIA MUNICIPALE 
Via Re Martino 80-tel 095 271542 fax 095 7113429

Ufficio Segreteria
Ufficio Verbali CdS
Ufficio Commercio
Ufficio Controllo del territorio per abusivismo edilizio
Ufficio Depenalizzazione
Front Office

ELENCO PRINCIPALI  PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI
Le istanze , a seconda della tipologia,  si presentano presso il Comando di P.M.  o presso il 
Protocollo del Comune
Per alcune istanze  sono scaricabili i moduli da utilizzare 
In base al tipo di atto di cui si richiede il rilascio può essere richiesto  il pagamento di diritti di 
segreteria, di versamenti  stabiliti dalle relative norme, o il pagamento dell’  imposta di  bollo
Procedimento
Amministrativo

Responsabile  
Procedimento

Responsabile  
Provvedimento finale

 Termine 
conclusione 

    Modulo 
scaricabile

Istanze relative a 
viabilità e traffico

Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

Accesso agli atti:
Rilascio copie 
incidenti/verbali

V.Com.te P.M.
Calvagna Antonino

Rilascio contrassegno 
disabili

Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

si

Accertamento e 
trattamento sanitario 
obbligatorio

Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

-Comandante P.M.
-Sindaco

 Immediato

Autorizzazione per 
accensione fuochi 
d’artificio

Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

-Comandante P.M.
-Sindaco

Rilascio tesserini 
raccolta funghi epigei 
spontanei

Isp.P.M. Rosa Urzì Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

si

Rilascio tesserini 
venatori

V.Com.te P.M.
Calvagna Antonino

Autorizzazioni per 
impianti elettrici 
provvisori in 
occasione festività

Responsabile 
Uff.Depenalizzazione
Sig.Giuseppe Gulizia

Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

si

Rilascio 
autorizzazione ZTL

V.Com.te P.M.
Calvagna Antonino

Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

si

Rilascio abbonamenti 
parcheggi a 
pagamento

V.Com.te P.M.
Calvagna Antonino

Comandante P.M.
Dott. Francesco 
D’Arrigo

si

Presso il Front office del Comando potranno altresì essere  richieste informazioni sulla possibilità e 
modalità di presentazione:
- istanze cancellazione dell’ iscrizione a ruolo
- ricorsi
- rateizzazioni sanzioni amministrative
- rimborso somme versate erroneamente
- veicoli rimossi/sequestrati, 
- comunicazioni dati del conducente per decurtazione punti 
I termini di conclusione del procedimento  si intendono quelli stabiliti  dalla normativa vigente in 
gg.30 , ad eccezione delle istanze per le quali si ritiene opportuno, per motivi d’urgenza, adottare 
tempi più brevi.


